FAQ-Liste des Bayerischen Staatsministeriums fiir Unterricht und Kultus fiir staatliche Schulen zur finanziellen Abwicklung von Erasmus+-Projekten
(Stand: 30.04.2026)

Die FAQ-Liste greift haufige Fragen zur Finanzabwicklung auf und verweist hierzu mit Ausziigen auf die einschldgigen rechtlichen Bestimmungen fir staatliche
Schulen in Bayern bei der Finanzabwicklung von Erasmus+ Projekten, die Uiber die hier getroffenen Aussagen hinaus Geltung haben. Dazu gehoéren

insbesondere das KMS VII1.5-BL0121.7.3/16/7 vom 04.04.2025, die BaySchO, die BayHO, das BayRKG sowie der jeweils gliltige Programmleitfaden des EU-
Bildungsprogramms Erasmus+.

Allgemeine Fragen zu einer Teilnahme in Erasmus+

(1)

Auf welchen rechtlichen
und vertraglichen
Grundlagen basiert die
Teilnahme an Erasmus+-
Projekten?

Alle staatlichen Schulen in Bayern sind an das bayerische Haushaltsrecht gebunden und mussen ihre Finanzhilfen aus dem
EU-Programm Erasmus+ daher Gber den Staatshaushalt abwickeln. Dies erfordert beispielsweise die Vereinnahmung der
EU-Finanzhilfen auf einem Konto der Staatsoberkasse sowie die Rechnungslegung gegenliber dem Landesamt fiir Schule
(LAS) (iber die aus der Finanzhilfe getatigten Ausgaben. Uber das Serviceportal des LAS (at:las) kann unter Gewahrleistung
der haushaltsrechtlichen Bestimmungen den Schulen und den Projektverantwortlichen die Verwaltung der Finanzhilfen
Uberlassen werden (siehe 111.).

Die haushaltsrechtlichen Vorgaben fiir die Verwendung und Rechnungslegung der Erasmus+-Mittel in Bayern sind nicht zu
verwechseln mit den Pflichten, die sich aus der Finanzhilfevereinbarung mit den Nationalen Agenturen (PAD/BIBB) ergeben.
Die sich aus der Finanzhilfevereinbarung fir die teilnehmenden Schulen ergebenden Rechte und Pflichten bleiben von den
haushaltsrechtlichen Vorgaben unberihrt.

(2)

Welche Verantwortung
tibernimmt die
projektverantwortliche
Person?

Die Ubernahme der Verantwortung fiir ein Projekt in Erasmus+ sowie die Teilnahme sind freiwillig und kénnen weder von
Seiten der Schulleiterin oder des Schulleiters noch von einer anderen Person als Dienstaufgabe angeordnet werden. Die
projektverantwortliche Person wird mit inrem Einverstandnis von der Schulleitung bestimmt. Mit Ubernahme der
Projektverantwortung wird die projektverantwortliche Person dann im Rahmen ihrer Dienstpflicht tatig und hat ihre Aufgabe
sorgfaltig und gewissenhaft auszulben. Im Falle eines von der projektverantwortlichen Person verursachten Schadens
beschrankt sich deren personliche Haftung auf Falle von vorsatzlichem oder grob fahrlassigem Verhalten.

Sofern die projektverantwortliche Person ihre Projektverantwortung an eine andere Person Ubertragt, ist sicherzustellen, dass
alle relevanten Informationen (Infoblatt) Gbergeben werden.

()

Wie gestaltet sich die
Rechnungslegung nach
bayerischem
Haushaltsrecht?

Aufgrund haushaltsrechtlicher Vorgaben und dem erforderlichen Vier-Augen-Prinzip missen mindestens zwei Personen an
jeder Eingabe im at:las Portal beteiligt sein: Eine Person in der Rolle als ,Feststeller* erfasst die fur die Zahlung/Buchung
erforderlichen Daten im Portal, wahrend eine zweite Person in der Rolle als ,Bestatiger” diese Eingaben anschlielend
Uberpruft. Nach Zugang der Schlussabrechnung der Nationalen Agentur stellt die Schulleitung bzw. die Dienststellenleitung
nach Prifung der Belege die sachliche und rechnerische Richtigkeit (einschliel3lich des zweckentsprechenden
Mitteleinsatzes) fest und bestatigt den Projektabschluss in at:las (Bestatigung Abschluss = Sperrung des Projektkontos).
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Fragen zum Projektkonto

(4)

Wird ein Projektkonto
bendtigt?

Durch die digitale Abwicklung von Erasmus+-Projekten Uber das Service-Portal des LAS (at:las) durfen ab dem Haushaltsjahr
2025 staatliche Schulen und Dienststellen keine Projektkonten mehr einrichten. Eigenbeitrdge kénnen jedoch weiterhin tber
regulare Konten abgewickelt werden, da dies Uber das Portal at:las nicht mdglich ist.

()

Darf die Mittelverwaltung
weiterhin iiber ein
Projektkonto laufen?

Projekte, bis einschliellich Projektjahr 2024, werden bis zur abgeschlossenen Rechnungslegung gemal KMS Nr. VII.5-
BL0121.7.3/5/12 vom 18.11.2021 abgewickelt. Das Projektkonto ist grundsatzlich nach Projektende (mit Zugang der
Schlussrechnung der Nationalen Agentur) aufzuldsen.

Erasmus+-Projekte staatlicher Schulen mit Mittelabruf ab dem Haushaltsjahr 2025 werden nur noch Uber at:las abgewickelt
(s. Nr. (10)). Fir diese Projekte darf kein Projektkonto eroffnet werden.

Fragen zur Abwicklung und Abrechnung der Finanzmittel

(6)

Was miissen staatliche
Schulen beim Abschluss
der
Finanzhilfevereinbarung
mit der Nationalen
Agentur beim PAD/ BIBB
beachten?

Schulische Bildung (PAD):

Die Schule Ubermittelt per E-Mail die von der Schulleitung unterschriebene und dem PAD gegensignierte
Finanzhilfevereinbarung (FHV) an das Landesamt fir Schule (Finanzierung@las.bayern.de).

Berufliche Bildung (BIBB):

Die Schule Ubermittelt postalisch die von der Schulleitung unterschriebene Finanzhilfevereinbarung (FHV) in zweifacher
Ausfertigung an das Landesamt fur Schule (Landesamt fiir Schule, Schulfinanzierung, Stuttgarter Str. 1, 91710
Gunzenhausen).

Die weitere Abwicklung Gbernimmt das Landesamt fur Schule.

Nach Erhalt der gegengezeichneten FHV von der Nationalen Agentur (NA) senden Sie die FHV per E-Mail an das LAS
(Einanzierung@las.bayern.de). Detaillierte Informationen finden Sie in diesem Infoblatt.

(7)

Was miissen staatliche
Schulen bei Anderungen
der
Finanzhilfevereinbarung
beachten?

Alle Anderungen werden dem Landesamt fiir Schule mitgeteilt und alle von der Nationalen Agentur erhaltenen Informationen
bzw. Dokumente umgehend weitergeleitet. Dies betrifft sowohl Anderungen der Laufzeit des Projekts als auch Anderungen
des zugesagten Forderbetrags bzw. die mit dem Abschlussbericht endgultige Festsetzung der Finanzhilfe sowie ein Wechsel
der projektverantwortlichen Person. Alle Anderungen sind gleichzeitig auch im at:las Portal zu vollziehen.

Detaillierte Informationen hierzu finden sie in diesem Leitfaden.
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(8) Was miissen staatliche
Schulen beachten, die als
Partnerorganisation einer
Einrichtung an Erasmus+
teilnehmen?

Schulen, die ohne eigene FHV mit einer Nationalen Agentur am Programm teilnehmen, schlie3en als Partnereinrichtung mit
der koordinierenden Einrichtung (in der Regel mit dem Koordinator des KA2 Projekts bzw. mit dem KA1 Konsortialfiihrer) eine
Mandatsvereinbarung. Eine Projektanzeige beim LAS ist in diesen Fallen nicht erforderlich

(9) Wie erhalte ich die Gelder
der Nationalen Agentur?

Nach der Neuaufnahme durch den Feststeller und die Bestatigung durch die (stv.) Schulleitung, kann das LAS das Projekt
freischalten. Danach kénnen Sie in at:las Uber die gewahrten Finanzmittel gemaR der FHV verfiigen. Ausgaben und ggf.
Einnahmen werden unmittelbar in at:las bewirtschaftet. Dabei gilt das Vier-Augen-Prinzip, so dass jede Buchung von einer
Person der Schule (Rolle ,Feststeller”) ausgelost wird und einer weiteren Person (Rolle ,Bestétiger®) bestatigt werden muss.

Um Risiken einer Riickabwicklung zu vermeiden, wird empfohlen, Zahlungen grundsatzlich nur nach erbrachter Leistung
gegen Beleg anzustoflen und Ausgaben einzelner Projektteilnehmer (z.B. bei Mobilitdten von Lehrkraften) in der Regel nur
gegen Aushandigung entsprechender Belege auf Erstattungsbasis begleichen zu lassen. Eine Auszahlung der Fordermittel
als Pauschale gem. Beneficiary Module ist nicht statthaft.

Sie verflgen uber 100% des bewilligten Hochstbetrags. Bitte beachten Sie, dass es bspw. aufgrund verringerter
Teilnehmerzahlen zu Kirzungen der bewilligten Projektmittel und etwaigen Ruckzahlungen kommen kann. Achten Sie auch
darauf, dass lhre in at:las getéatigten Ausgaben zu keinem Zeitpunkt das ,deklarierte Budget® tGiberschreiten!

Weitere Informationen zum Thema Erasmus+ in at:las finden Sie auf der Homepage des LAS. Eine ausfiihrliche
Nutzerdokumentation ist unmittelbar nach der Anmeldung fir Erasmus+ in at:las aufrufbar.

(10) Wie wird meine Schule im
at:las Portal dem
Verfahren Erasmus+
zugeordnet?

Fur die formelle Freischaltung muss die Schule eine E-Mail mit Schulname und Schulnummer an das Landesamt fiir Schule
(Finanzierung@las.bayern.de) senden.

Nach der Zuordnung der Schule zum Verfahren durch das Landesamt fur Schule, beantragt die Schulleitung im Portal die
verfahrensubergreifende Berechtigung als Dienststellenleitung. Diese Anfrage wird anschlieRend im Verfahren durch die
zustandige Schulaufsichtsstelle bestatigt. Erst nach dieser Freischaltung kann die Schulleitung die Berechtigungen innerhalb
der eigenen Schule verwalten und Rollen wie ,Feststeller” oder ,Bestatiger” vergeben. Bitte beachten Sie: die jeweiligen
Rollen missen von Sekretariat bzw. der Lehrkraft selbststandig in at:las beantragt werden, bevor die (stv.) Schulleitung diese
bestatigen kann.

Zur Anmeldung im at:las Portal benétigen alle potenziellen Nutzer ihr persénliches Authega-Zertifikat. Bitte beantragen Sie
dies, falls notig, unter https://www.mitarbeiterservice.bayern.de/.

Erganzende Informationen stellen sowohl das LAS, als auch das ISB zur Verfligung.
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(11) Wie sind die Zahlungen zu
belegen?

a) Unterstitzung in Form einer Zahlung der EU-Pauschalen (Finanzierungbeitrdge nach Einheit) (gem. Option 1 der
Teilnehmendenvereinbarung)

Bei einer Unterstitzung der auf die Aktivitdt des Teilnehmenden anwendbaren EU-Pauschalen der Nationalen Agentur sind
als Beleg fiir die Mittelverwendung folgende Unterlagen an der Schule zu verwahren:

- die in der Finanzhilfevereinbarung geforderten Belege (z. B. TN- und Lernvereinbarung)

- ein Zahlungsbeleg (z.B. Kontoauszug)

- bei Zahlungen an teilnehmende Lehrkrafte das Formblatt oder eine vergleichbare Berechnung, die nachweist, dass
die Zahlung an die Lehrkraft die tatsachlichen Kosten nicht tUbersteigt und damit eine Steuerpflicht entstehen wiirde.

- bei Zahlungen an teilnehmende Schiilerinnen und Schiiler eine formlose Quittierung des Erhalts der Auszahlung
durch die Erziehungsberechtigten bzw. durch die Schiilerinnen und Schiiler bei Volljahrigkeit.

Die Zahlungen sind als Ausgabe in at:las zu erfassen.

Weitere Rechnungen / Belege (ber die Einzelausgaben der jeweiligen Teilnehmerinnen und Teilnehmer sind bei dieser
.pauschalen“ Zahlungsweise nicht zwingend erforderlich. Sollten zusatzliche Mittel jenseits der Pauschale ausgezahlt
werden, wird empfohlen, die Belege aufzuheben, da durch die Vorlage der entsprechenden Rechnungen bzw. Belege die
entstandenen Kosten nachgewiesen werden mussen (s. Nr. (22)).

Beachten Sie zu diesem Thema auch das Infoblatt Ausfillhilfe zur Unterstitzung mit EU-Pauschalen.

b) Sachleistungen (gem. Option 2 der Teilnehmendenvereinbarung)

Bei Ausgaben flr Sachleistungen sind die entsprechenden Rechnungen / Belege an der Schule zu verwahren. Sofern keine
Rechnungen vorliegen, kbnnen ausnahmsweise in Einzelfallen Eigenbelege genutzt werden. Hierbei ist zu bertcksichtigen,
dass das Datum, der Anlass der Zahlung, die H6he sowie der Empfanger eindeutig benannt werden. Eigenbelege sind durch
zwei Personen zu unterschreiben (4-Augen-Prinzip).

c) Erstattungen

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer weisen der Schule ihre entstandenen Kosten durch Vorlage der entsprechenden
Rechnungen / Belege nach. Bei Fahrten mit dem eigenen Kfz kann analog zu Art. 6 BayRKG ein pauschaler Kilometersatz
von 0,40 € pro gefahrenem Kilometer angesetzt werden; als Beleg dient eine Einladung / Teilnehmerliste oder ein sonstiges
Dokument, aus dem die Teilnahme der jeweiligen Lehrkraft sowie das Reiseziel hervorgehen. Zudem sollte ein Eigenbeleg
des Teilnehmers bzw. der Teilnehmerin inklusive Kilometerangabe auf Grundlage eines einschlagigen Routenplaners
vorgelegt werden. Die eingereichten Rechnungen / Belege sind an der Schule zu verwahren. Bei der Erstattung von
Verpflegungskosten sind einschrankend die unter Nr. (12) geschilderten Vorgaben zu beachten.

Wichtiq: Reisekosten sind prinzipiell iber die im Rahmen der Erasmus+-Férdermittel bereitgestellten
Reisekostenbudgets abzurechnen.
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(12) Was ist bei Aufwendungen
fiir Bewirtung/Verpflegung
von teilnehmenden
Lehrkraften zu beachten?

Stellt die Schule ihrem Personal unentgeltliche Mahlzeiten als Sachleistung zur Verfliigung oder erstattet sie Aufwendungen
fur Verpflegung, kdnnen steuerpflichtige Einnahmen vorliegen. Eine Sachleistung liegt vor, wenn die Mahlzeit fur alle
Teilnehmerinnen und Teilnehmer einheitlich von der Schule (d.h. von der projektverantwortlichen Person) organisiert,
gebucht und bezahlt wird. Eine unmittelbare Abrechnung durch staatliche Schulen kommt nur in Betracht, wenn keine
Steuern anfallen.

(a) Bewirtung / Verpflequng bei auswartigen beruflichen Tatigkeiten

Die nachfolgenden Erlauterungen gelten:

e an Kalendertagen, an denen die Lehrkraft 24 Stunden von ihrer Wohnung und ihrer Schule abwesend ist;

e am An- und Abreisetag, wenn die Lehrkraft an diesem, einem anschlielenden oder vorhergehenden Tag aufierhalb
ihrer Wohnung tbernachtet;

e an Tagen, an denen die Lehrkraft ohne Ubernachtung auRerhalb der Wohnung mehr als 8 Stunden von der
Wohnung und ihrer Schule abwesend ist.

(1)

Verpflegung als Sachleistung

Wird eine Mahizeit als Sachleistung der Schule gestellt, kann von Steuerfreiheit ausgegangen werden, wenn der
Preis flr eine Mahlzeit 60 Euro flr die betreffende Teilnehmerin bzw. den betreffenden Teilnehmer nicht Ubersteigt
(wobei das haushaltsrechtliche Gebot des wirtschaftlichen und sparsamen Mitteleinsatzes in der Regel zu deutlich
niedrigeren Betragen fuhrt).

Verpflegung als Erstattung

Eine steuerfreie Erstattung von Aufwendungen fir Verpflegung kommt bei Bediensteten des Freistaats Bayern nur
bis zur H6he der Pauschbetrage fir Verpflegungsmehraufwendungen gemaf den im betreffenden Zielland
geltenden, vom Bundesministerium der Finanzen festgesetzten Pauschbetragen in Betracht (entsprechende
Schreiben des Bundesfinanzministeriums (BMF) sind hier abrufbar). Bei Uberschreitung der vom BMF
festgesetzten Pauschbetrdge kdnnen steuerpflichtige Anteile anfallen (s. Nr. 0).

Bei Reisen innerhalb Deutschlands kénnen fir die Verpflegung 24 € fir jeden Kalendertag, an dem die Lehrkraft
24 Stunden von ihrer Wohnung und ihrer Schule abwesend ist, gezahlt werden. Am An- und Abreisetag kdnnen
12 € gezahlt werden, wenn die Lehrkraft an diesem, einem anschlieRenden oder vorhergehenden Tag aullerhalb
ihrer Wohnung Ubernachtet. Gleiches gilt, wenn die Lehrkraft ohne Ubernachtung mehr als 8 Stunden von ihrer
Wohnung sowie ihrer Schule abwesend ist. Eine Verpflegung durch die Schule oder auf deren Veranlassung
durch Dritte ist dann allerdings im Rahmen derselben Mobilitdt ausgeschlossen.

(b) Bewirtung / Verpflegung bei sonstigen Tatigkeiten

Sofern die Schule Mahlzeiten im Rahmen von sonstigen beruflich veranlassten Tatigkeiten unentgeltlich zur Verfiigung
stellt oder Aufwendungen fiir die Verpflegung von Bediensteten des Freistaats Bayern erstattet, fallen nur dann keine
Steuern an, wenn die Verpflegung im ganz iberwiegenden dienstlichen Interesse des Dienstherrn liegt.
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(13) Muss die Unterstiitzung
fir Lehrkrafte von der
Schule versteuert werden?

Leistungen an teilnehmende Lehrkrafte kénnen steuerpflichtig sein, wenn sie bestimmte Betrage Uberschreiten. Eine Prifung
kann nur mit vorhandenen Belegen erfolgen. Daher wird empfohlen, die Steuerpflicht vorab beispielsweise anhand des
»=Formblatts zur Unterstltzung mit Pauschalen® (siehe Dokumentencenter des ISB unter D) zu prufen und alle Belege
aufzuheben.

Hinweis: Bei der Gewéhrung von Finanzhilfemitteln an teilnehmende Schiilerinnen und Schiiler ist eine Priifung der
Steuerpflichtigkeit durch die Schule nicht veranlasst.

Von einer Steuerfreiheit ist in folgenden Fallen auszugehen:

(a) Sachleistungen durch die Schule und Erstattung von Auslagen

Fur das Projekt notwendige Sachleistungen durch die Schule sowie die Erstattung notwendiger und tatsachlich
entstandener Auslagen sind grundsatzlich steuerfrei moglich. Bei der Erstattung von Verpflegungskosten sind
einschrankend die unter Nr. (12) dieses Dokuments dargestellten Vorgaben zu beachten.

(b) Unterstitzung in Form einer Zahlung der EU-Pauschalen (Finanzierungbeitrdge nach Einheit)

e Fahrtkosten / Kursgebiihren:
Die nach der Finanzhilfevereinbarung als Pauschalen auf die Aktivitat einer teilnehmenden Lehrkraft entfallenden
Zuschusse (z.B. ,Fahrtkosten®, ,Kursgebihren®) kénnen grundséatzlich nur dann unmittelbar an die teilinehmende
Lehrkraft weitergeleitet werden, wenn ihr Betrag die tatsachlichen Aufwendungen nicht tbersteigt.

e Ubernachtungskosten / Verpflegungsmehraufwendungen:
Fur Ubernachtungskosten und Verpflegungsmehraufwendungen gibt es bundeseinheitlich festgesetzte
l&nderspezifische Steuerpauschbetrage (entsprechende Schreiben des Bundesfinanzministeriums (BMF) sind hier
abrufbar). Daher kénnen die Finanzhilfemittel fir ,Individuelle Unterstitzung (Aufenthaltskosten)® bei bestimmten
Ziellandern ohne Beachtung der tatsachlichen Aufwendungen als Pauschalen an die teilnehmenden Lehrkrafte
weitergeleitet werden.
Bei einigen Landern kdnnen die Pauschalen fir ,Individuelle Unterstiitzung (Aufenthaltskosten)“ — je nach
Aufenthaltsdauer und insbesondere bei kurzen Personalmobilitaiten — den Steuerpauschbetrag liberschreiten.
In diesen Fallen kdnnen bei vollstdndiger Weiterleitung an die Lehrkraft steuerpflichtige Anteile anfallen. Daher sollte
bei einer beabsichtigten Auszahlung der Pauschalen an teilnehmende Lehrkrafte anhand des Formblatts
,Unterstitzung mit EU-Pauschalen® oder einer vergleichbaren Berechnung nachgewiesen werden, dass die
Auszahlung die tatsachlich entstandenen Kosten nicht Ubersteigt, da andernfalls eine Steuerpflicht begriindet werden
kann.

(14) Was muss ich bei
Eigenbeitragen
beriicksichtigen?

Eigenbeitrage kdnnen erhoben werden,

(a) um eine Vorfinanzierung zu erméglichen, wenn bereits Ausgaben zu tatigen sind, aber die Gelder der zugesagten
Finanzhilfe noch nicht zur Verfligung stehen oder

(b) wenn die Kosten der Aktivitat die Férderung durch die EU- Pauschalen Gbersteigen. In diesem Fall ist die fir die
entsprechende Aktivitdt anzusetzende Pauschale fiir die organisatorische Unterstiutzung in einem angemessenen
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Verhaltnis zu bertcksichtigen, um den Eigenbeitrag fur teilnehmende Schilerinnen und Schiler méglichst gering zu
halten.

Eigenbeitrage zur Vorfinanzierung (a) sind nach Erhalt der Finanzhilfen zu erstatten.

Eigenbeitrage zur Aktivitat (b) sind vorrangig zurlickzuzahlen, falls nach Abschluss des Projektes mit der Nationalen Agentur
noch tatsachliche Restmittel aus der wirtschaftlichen Verwendung der Férdermittel Ubrig sind.

Eigenbeitrage werden nicht in at:las aufgenommen, da hier ausschlie8lich die EU-Férdermittel verwaltet werden.

(15) An wen leiste ich
Riickzahlungen nach
Abschluss des Projektes?

Jeglicher Zahlungsverkehr mit den Nationalen Agenturen, wird ausschlieRlich iber das Landesamt fir Schule durchgefiihrt.
Daher ist das Landesamt flr Schule unmittelbar Gber den Abschluss des Projekts zu informieren (s. Nr. (16)).

Die Information zu einer moéglichen Riickzahlung erhalt die Schule im Anschluss vom Landesamt fiir Schule.

Die Berechnung der Riickzahlungsbetréage der Nationalen Agenturen, die die Schule nach Abschluss ihres Projekts erhalt,
treffen fur staatliche Schulen in Bayern nicht zu. Dies liegt daran, dass die Nationalen Agenturen zwischen 80% und 90% der
zugesagten Finanzhilfe auszahlen, staatliche Schulen in Bayern jedoch bereits Giber 100% der Finanzhilfe verfiigen kénnen
(s. Nr. (9)).

Uberweisen Sie daher niemals Gelder an die Nationale Agentur! Falls Riickzahlungen von lhnen zu leisten wéren, erhalten
Sie eine entsprechende Zahlungsaufforderung vom Landesamt flir Schule.

(16) Welche Unterlagen
bendétigt das Landesamt
fiir Schule1 nach
Abschluss des Projekts?

Am Ende des Projektes wird den Schulen nach Auswertung des Abschlussberichts von der Nationalen Agentur ein Schreiben
Ubersandt, aus welchem sich der Gesamtbetrag der Finanzhilfe abschlie3end ergibt. Die Schulleitung bzw. die
Dienststellenleitung bestatigt nach Zugang dieser Schlussabrechnung und Priifung aller Belege und Abrechnungen den
Projektabschluss im at:las Portal und stellt damit die sachliche und rechnerische Richtigkeit (einschliel3lich des
zweckentsprechenden Mitteleinsatzes) fest (s. Nr. (3)). Dazu steht in at:las insbesondere die Projektibersicht mit einer
Darstellung aller Buchungen zur Verfiigung. Bitte beachten Sie jedoch, dass sich vor Feststellung der Richtigkeit alle
Buchungen im Status ,,abgeschlossen” befinden miissen. Senden Sie abschlielend auch unmittelbar die Riickmeldung
der NA und die Kostenaufstellung der NA per E-Mail an das Landesamt fur Schule (Finanzierung@las.bayern.de), damit
dieses den Projektabschluss im Portal bestatigen kann.

Weitere Informationen zum Projektabschluss finden Sie auf der Homepage des LAS sowie auf dem entsprechenden Infoblatt
des ISB.

Mit diesem Verfahren bleiben Vorgaben der EU und der Nationalen Agenturen, insbesondere zum zulassigen Mitteleinsatz
innerhalb der jeweiligen Budgetkategorie, unberihrt. Hierzu geben insbesondere die Bestimmungen in der
Finanzhilfevereinbarung nahere Auskunft.

1 Zustandigkeiten siehe Frage 1
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(17) Wie lange miissen die
Belege zu den
abgeschlossenen
Erasmus+-Projekten
aufbewahrt werden?

Die Originalbelege fir die getatigten Zahlungen sowie die Ubrigen Projektunterlagen sind von der Schule fir einen Zeitraum
von mindestens funf Jahren bei den Schulakten sicher und mit einem deutlich sichtbaren Hinweis auf die
Aufbewahrungsfristen aufzubewahren. Zudem sind die Vorgaben der EU und der zustandigen Nationalen Agenturen zu
beachten, die ggf. deutlich langere Aufbewahrungsfristen vorsehen kénnen. Die Vorgaben der EU und der zustandigen
Nationalen Agentur, die insbesondere in der Finanzhilfevereinbarung festgelegt sind, bleiben unberihrt.

Die Frist beginnt mit Ablauf des Jahres, in dem das Projekt abschliellend abgerechnet wurde.

(18) Miissen die Belege dem
LAS iibermittelt werden?

Belege kénnen in at:las revisionssicher als Upload eingereicht werden. Die Originalbelege verbleiben weiterhin an der Schule
gem. den Fristen nach Nr. 0.

Iv. Fragen zur Verwendung der EU-Finanzmittel

(19) Darf die Schule aus den
EU-Fordermitteln
(Leitaktion 1 und
Leitaktion 2) eine
zusatzliche Vergiitung an
diejenigen Lehrkréafte
auszahlen, die aufgrund
der Projektbetreuung
zeitlich besonders
beansprucht sind?

Nein. Die Hohe der Bezlige von Beamten ist im bayerischen Besoldungsgesetz (BayBesG) festgelegt, die Bezlige von
Angestellten im Tarifvertrag fir den Offentlichen Dienst der Lander (TV-L). Hiervon darf nicht abgewichen werden, indem die
Schule eine zusétzliche Vergutung zahlt. Die Bezlige werden grundsatzlich von den Bezlgestellen auf Veranlassung des
Staatsministeriums bzw. der Regierungen berechnet, versteuert, bei Angestellten an die Sozialversicherungstrager abgefihrt
und ausgezahlt. Sofern eine Schule im Rahmen der Leitaktion 2 Zuschisse flir Budgetkategorien mit Personalaufwand
erhalt, sind Fragen zu den nach der Finanzhilfevereinbarung zuldssigen Verwendungsmoglichkeiten mit der Nationalen
Agentur im PAD bzw. beim BIBB zu klaren. Zweifel Uiber die Voraussetzungen einer rechtlich zulassigen Umsetzung dieser
Verwendungsmoglichkeiten sind mit dem zustandigen Personalrechtsreferat (des Staatsministeriums bzw. der Regierung) zu
klaren.

(20) Wie kdnnen die EU-
Fordermittel von
koordinierenden
Einrichtungen als
Konsortialfiihrer an
teilnehmende
Partnerorganisationen
weitergeleitet werden, die
selbst keine
Finanzhilfevereinbarung
abgeschlossen haben?

Ist die koordinierende Einrichtung eine bayerische staatliche Schule, kdnnen die fir teilnehmende Partnerorganisationen
vorgesehenen EU-Foérdermittel Gber at:las als Ganzes oder in Teilen ausgezahlt werden. Als Beleg dient die
Finanzhilfevereinbarung (FHV), in welcher die Mittel der teilnehmenden Partnerorganisation ausgewiesen sind. Schulen, die
ohne eigene FHV mit einer Nationalen Agentur am Programm teilnehmen, schlie3en als Partnereinrichtung mit der
koordinierenden Einrichtung (Konsortialfuhrer) eine Mandatsvereinbarung. In diesem Fall ist keine Projektanzeige beim LAS
notwendig.
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(21) Wie funktioniert die
Unterstiitzung der
Teilnehmerinnen und
Teilnehmer fiir
MobilitatsmafRnahmen
(Leitaktion 1)?

Die Forderbestimmungen der Nationalen Agenturen sehen vor, dass die Unterstiitzung der Teilnehmenden grundsatzlich in
den Teilnehmendenvereinbarungen festgelegt wird.

Fir die Art der finanziellen Unterstitzung gibt es drei Auswahlmdéglichkeiten:

(a) Unterstutzung in voller H8he der auf die Aktivitat der Teilnehmerin bzw. des Teilnehmers entfallenden Zuschusse der
Nationalen Agentur auf der Grundlage von EU-Pauschalen (Einheiten) — dies entspricht der Option 1 der TN-
Vereinbarung.

(b) Sachleistungen durch die Schule (z.B.: die projektverantwortliche Person beschafft Fahrkarte/Flugticket etc.) — dies
entspricht der Option 2 der TN-Vereinbarung.

(c) Erstattung tatsachlich entstandener Kosten — dies entspricht der Option 3 der TN-Vereinbarung.

Fir unterschiedliche Budgetkategorien kénnen unterschiedliche Optionen gewahlt werden.

(a) Unterstitzung der auf die Aktivitat entfallenden Pauschalen
Diese Form der Unterstiitzung ist nach der Finanzhilfevereinbarung bei folgenden Budgetkategorien grundsatzlich
moglich: ,Reisekosten®, ,individuelle Unterstiitzung®, ,Zuschuss zur sprachlichen Unterstiitzung®, ,Kursgebuhren®,
»=auflergewdhnliche Kosten® und ,Inklusionsunterstiitzung“ fur den Teilnehmenden.

(b) Unterstitzung durch Sachleistungen
Erfolgt eine Unterstitzung durch Sachleistungen (z.B. Buchung und Zahlung von Flug oder Unterkunft durch die
projektverantwortliche Person), ist eine Unterstlitzung nach Buchst. (a) fir dieselbe Budgetkategorie und Person
ausgeschlossen. Die Kosten flr die Gewahrung notwendiger Sachleistungen sind nicht durch die auf die Aktivitat
entfallenden EU-Pauschalen begrenzt; d.h. ist z.B. ein Flug teurer als die anzuwendende EU-Pauschale
»Fahrtkosten®, kann die Schule die Differenz aus anderen Mitteln begleichen, wie beispielsweise aus Restmitteln
vergangener Projekte.

(c) Erstattung von Auslagen
Wenn eine Vorfinanzierung durch die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erfolgt (s. Nr. (14)), kann eine Erstattung
dieser Kosten geleistet werden. Eine Unterstiitzung nach Buchst. (a) flrr dieselbe Budgetkategorie und Person ist
dann ausgeschlossen. Eine Erstattung notwendiger Kosten ist nicht durch die auf die Aktivitat entfallenden EU-
Pauschalen begrenzt; d.h. ist z.B. ein Flug teurer als die anzuwendende EU-Pauschale ,Fahrtkosten®, kann die
Schule die Differenz aus anderen Mitteln begleichen.

Wichtiq: Bei allen Leistungen nach Buchst. (a) - (c) an teilnehmende Lehrkréfte ist zu beachten, dass sie unter
Umstanden vom Arbeitgeber zu versteuernde, steuerpflichtige Anteile enthalten kénnen, vgl. (12) und 0. Dies gilt auch
fur Sachleistungen (insb. Mahlzeiten). Das vorgesehene Erstattungsverfahren sieht keine Versteuerung durch die Schule
vor. Leistungen an die teilnehmenden Lehrkrafte missen daher so gewahlt werden, dass keine Steuerpflicht entsteht.
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(22) Kénnen die Pauschalen
zur organisatorischen
Unterstiitzung oder die
Inklusionsunterstiitzung
fiir Organisationen an die
Teilnehmenden
weitergegeben werden?

Beide Pauschalen kdnnen teilweise oder ganz an die Teilnehmenden weitergegeben werden, sofern folgende
Voraussetzungen erfillt werden:

(a) Die Weitergabe der Pauschalen wird dokumentiert, z. B. im Artikel ,Zusétzliche Bestimmungen® der
Teilnehmendenvereinbarung. Hierbei kann die Inklusionsunterstitzung auch als organisatorische Unterstutzung
bezeichnet werden, um Diskriminierung zu vermeiden.

(b) Bei Lehrkraften ist vor einer Weitergabe dieser Pauschalen durch Berechnung sicher zu stellen, dass keine Steuerpflicht
nach Nr. 0 entsteht. Dazu darf die Summe der EU-Pauschalen (Fahrtkosten, individuelle Unterstitzung und ggf. weitere
Pauschalen) und der Pauschale zur organisatorischen Unterstiitzung nicht die realen Kosten der Aktivitat ibersteigen.
Die Berechnung ist zusammen mit entsprechenden Belegen, wie z. B. Flugrechnungen bei den Projektunterlagen
aufzubewahren.

(c) Die Weitergabe dieser Ausgaben erfolgt als Ausgabe Uber das at:las Portal. Belege gem. (a) und/oder (b) sind
beizufligen.

(23) Wie kann die Schule
eventuelle Restmittel aus
einem Projekt verwenden?

In der Regel ist das von lhnen in at:las bewirtschaftete Saldo niedriger als der von der NA in der Schlussabrechnung
tatsachlich bewilligte Férderbetrag. Die sich daraus ergebende Differenz wird als ,Restmittel“ bezeichnet. Etwaige Restmittel
werden ca. zwei Wochen nach Projektabschluss automatisch vom LAS auf das Restmittelkonto gebucht, und kdnnen von
dort analog zur Vorgehensweise bei den Projekten bewirtschaftet werden. Diese mussen restlos im Sinne des Projekts bzw.
im Sinne des Programms Erasmus+ ausgegeben werden. Eine Ubertragung der Restmittel (iber eine Programmgeneration
hinaus (also 2021 — 2027 nach 2028 — 2035) ist nicht méglich. Weitere Informationen finden Sie in einem Informationsblatt
des ISB zur Verwendung von Restmitteln.

(24) Wie gestaltet sich der
Umgang mit Spenden?

Spenden an Organisationen aus dem Erasmus+ Budget sind nicht mdglich.

Umgekehrt kdnnen Spenden, die die Schule beispielsweise aus dem Fdrderverein erhalten hat, zwar fir Mobilitaten
eingesetzt werden. Diese werden wie Eigenbeitrage nicht in at:las aufgenommen, da hier ausschlieRlich die EU-Fordermittel
verwaltet werden (s. Nr. (14))).

V. Beratung

(25) An wen kann ich mich zur
Beratung wenden?

Bitte wenden Sie sich bei offenen Fragen an die Ansprechpersonen beim ISB:
https://www.erasmusplus.bayern.de/kontakt/
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